Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informujemy:

1.

a)

b)

c)

d)

e)

Administratorem danych jest Dyrektor Osrodka Transportu Lesnego w Gorzowie Wlkp. Aby skontaktowac sie z
nami, wyslij wiadomos¢ pod e-mail: otlgorzow@szczecin.lasy.gov.pl lub zadzwon pod numer tel. +48 732-37-
88.

Informujemy o wyznaczeniu Inspektora Ochrony Danych - Pan Rafat Gasper. Aby skontaktowac sie z nim, wyslij
wiadomos¢ pod e-mail: iod@netmiedzyrzecz.pl.

Informujemy, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe wedtug celéw i podstaw prawnych wymienionych
ponizej:

REKRUTACJA NOWYCH PRACOWNIKOW
Przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji w celu oceny kwalifikacji kandydatdw,
przeprowadzenia procesu naboru oraz wytonienia odpowiedniego kandydata na dane stanowisko pracy.
Podstawa prawna:
e art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO zgoda kandydata do pracy na przetwarzanie danych
wykraczajacych poza zakres wskazany w Ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
e art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z Ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy.

ZATRUDNIENIE PRACOWNIKA, STAZE | PRAKTYKI

Przetwarzanie danych osobowych pracownikow, stazystow i praktykantow w celu wykonywania natozonych na
administratora obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa. Przetwarzanie danych osobowych pracownikéw,
w tym wizerunku, w celu promowania dziatalnosci Nadlesnictwa.

Podstawy prawne:

e art. 6 ust. 1 lit. a) RODO — zgoda osoby, ktdrej dane dotycza.

e art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w celu wykonania umowy o prace, ktérej strong jest
osoba, ktorej dane dotyczg oraz podjecie dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem
umowy.

e art. 6 ust. 1lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit. a) RODO dopetnienie obowigzkdw wynikajgcych z przepiséw prawa
w zwigzku z: ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy, ustawg z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych, ustawg z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych, ustawg z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, ustawg z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, ustawg z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

PROWADZENIE KSIEGOWOSCI
Przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji obowigzkéw podatkowych, rachunkowych oraz
sprawozdawczych
Podstawa prawna:
e art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z: ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawg z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, ustawg z 29 sierpnia 1997 r. - ordynacja podatkowa;

ANALIZA SKARG/ WNIOSKOW/REKLAMACII
Przetwarzanie danych osobowych wnioskodawcéw w celu rozpatrzenia spraw.
Przetwarzanie danych osobowych osdb, ktérych dotyczy skarga lub wniosek, a takze oséb uczestniczgcych
w jego rozpatrywaniu lub zobowigzanych do udzielenia wyjasnien w zwigzku ze sprawa.
Podstawa prawna:
e art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z: ustawag z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego;

OBOWIAZKI ZWIAZANE Z PROWADZENIEM DZIAtALNOSCI WSPOMAGAJACEJ GOSPODARKE LESNA

Osrodek Swiadczy odptatne ustugi, dlatego ma prawo do dochodzenia roszczen z tytutu prowadzonej
dziatalnosci: ustugi transportu drewna, ustugi pozyskania i zrywki drewna, sprzedazy paliw, ustugi na stacji
kontroli pojazddw, sprzedaz towardw i ustug zwigzanych z ochrong lasu




f)

g)

h)

Podstawy prawne:

e art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - dopetnienie obowigzkdw wynikajacych z przepiséw prawa w zwigzku z Ustawg
zdnia 28 wrzednia 1991 r. o lasach, a takze Ustawg z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

e art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - wykonanie umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg oraz podjecie
dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy.

e art. 6 ust. 1lit. f) RODO - prawnie uzasadniony interes administratora — obrona, ustalanie lub dochodzenie
roszczen, bezpieczenstwo oséb i mienia

PROWADZENIE POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Przetwarzanie danych oferentéow oraz oséb skierowanych do realizacji zamowienia w celach zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Podstawy prawne:

e art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO dopetnienie obowigzkdw wynikajacych z przepiséw prawa w zwigzku z: ustawg
11 wrzednia 2019 r. Prawo zamoéwien Publicznych, ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,
ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 grudnia 1994 r.
w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej w PGL LP.

e art. 6 ust. 1 lit. b) RODO wykonanie umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotyczg oraz podjecie
dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy.

UDZIELANIE INFORMACIJI PUBLICZNYCH

Przetwarzanie danych dotyczacych wnioskodawcéw w celu rozpatrzenia wniosku i udzielenia informacji,

a takze przetwarzanie w formie udostepnienia danych osobowych osoéb, ktérych obejmuje zakres wniosku

w celu udzielania informacji wnioskodawcy.

Podstawy prawne:

e art. 6 ust. 1 lit. c) RODO dopetnienie obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa w zwigzku z Ustawg

z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, Ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

WNIOSKI O DAROWIZNY
Przetwarzanie danych osobowych dotyczacych wnioskodawcédw ubiegajacych sie o wsparcie finansowe. Zakres
zbieranych danych dotyczy informacji niezbednych do zawarcia umowy darowizny miedzy Nadlesnictwem,
a wnioskodawca.
Podstawy prawne:
e art.6ust. 1lit. c) RODO dopetnienie obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa w zwigzku z Ustawg
z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach.
e art. 6 ust. 1 lit. b) RODO wykonanie umowy darowizny, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotyczg
oraz podjecie dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy;
e art.9ust. 2 lit. e) RODO.

MONITORING WIZYJNY
Przetwarzanie danych osobowych pracownikéw, petentéw w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow,
a takze ochrony mienia na terenie siedziby Nadlesnictwa i/lub obiektow nalezgcych do Nadlesnictwa oraz foto-
putapki.
Podstawy prawne:
e art.6ust. 1lit. cRODO - dopetnienie obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa w zwigzku: Ustawg
z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, Ustawg z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzgdzania mieniem
panstwowym, Ustawgq z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
e art. 6 ust. 1 lit. f) RODO prawnie uzasadniony interes administratora — poprawa bezpieczerstwa oséb
i ochrona mienia.

Oswiadczamy, ze bedziemy przetwarza¢ Panistwa dane osobowe przez okres niezbedny do realizacji zawartej
umowy i obowigzujgcych przepiséw prawnych, a nastepnie przez okres konieczny dla zabezpieczenia
dochodzenia ewentualnych roszczen oraz spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa w zwigzku

Z zawartg umowa:



W celach rachunkowych oraz podatkowych dane bedg przetwarzane przez okres 5 lat, liczac od korca
roku kalendarzowego, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Jesli dane byty przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, beda one
przechowywane przez okres przedawnienia tych roszczen, okreslony w przepisach Kodeksu cywilnego.
W przypadku toczgcego sie sporu, procesu sgdowego lub innego postepowania, okres archiwizacji
zacznie biec od daty prawomocnego zakonczenia sporu. W przypadku wielu postepowan, archiwizacja
bedzie trwata do dnia zakonczenia, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej i przewidujg dtuzszy czas
przechowywania danych lub dtuzszy okres przedawnienia dla dotyczacych roszczen.

Jesli dane zostaty zebrane na podstawie Twojej zgody, bedg przetwarzane do momentu jej odwotfania.
W celach kadrowych dane bedg przetwarzane w nastepujacy sposob: akta pracownikéw zatrudnionych
przed 1 stycznia 1999 r. przechowywane bedg przez 50 lat. Akta pracownikdw, ktérzy rozpoczeli prace
miedzy styczniem 1999 r. a grudniem 2018 r., réwniez bedy przechowywane przez 50 lat, chyba ze
zostanie przestane do ZUS oswiadczenie ZUS OSW oraz raport informacyjny ZUS RIA; w takim
przypadku okres przechowywania wynosi 10 lat, akta pracownikéw zatrudnionych po 1 stycznia 2019
r. bedg przechowywane przez 10 lat od korica roku kalendarzowego, w ktérym ustalono stosunek pracy.
Zapisy z monitoringu przechowywane sg przez okres 3 miesiecy od nagrania lub do zakorczenia

postepowania, w ktérym nagranie moze stanowi¢ dowdd.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiadajg Paristwo prawa do:

>

>

dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem — w zakresie okreslonym przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

whiesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa UODO, gdy uznajg Panstwo, iz przetwarzanie

Panstwa danych osobowych, narusza przepisy Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

6. Dane osobowe mogga by¢ przekazywane lub mogg miec do nich dostep nastepujgce kategorie odbiorcéw, jesli

bedzie to konieczne do wykonywania ustawowych zadan Administratora:

>

>
>
>
>

A\

Y

Bank,
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
Urzedy Skarbowe,
Podmioty swiadczgce ustugi pocztowe oraz kurierskie,
Jednostki organizacyjne PGL Lasy Paristwowe, uczestniczagcym w realizacji zakupow z wykorzystaniem
,Centralnej kartoteki kontrahentéw”,
Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w zakresie czynnosci kontroli i nadzoru oraz udzielenia zgody
na zawarcie z Pafistwem umowy najmu, dzierzawy oraz sprzedazy,
Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych w zakresie czynnosci kontroli i nadzoru w oparciu
0 wewnetrzne przepisy PGL LP,
Biegli rewidenci w ramach badania sprawozdania finansowego,
Osoby lub podmioty, ktédrym udostepniona zostanie informacja publiczna, informacja o sSrodowisku lub
dokumentacja postepowania przetargowego,
Inne podmioty upowaznione do otrzymywania danych na podstawie przepiséw prawa,
Dane mogg by¢ réwniez udostepniane podmiotom, z ktérymi Administrator ma zawarte umowy
powierzenia danych tj.:

e Zaktad Informatyki Laséw Panstwowych w zakresie utrzymania baz danych systemoéw

informatycznych,



¢ Inne firmy informatyczne sSwiadczace ustugi oraz wsparcie techniczne,
e Radcy prawni swiadczacy obstuge prawna,
»  Firmy Swiadczace ustugi ochrony oséb i mienia,
» Firmy $wiadczace ustugi zwigzane z obstugg archiwum zaktadowego/sktadnicy akt.

Informujemy réwniez o mozliwosci pozyskania danych osobowych z innych zrdodet:

W ramach organizacji stazu le$nego, dane s gromadzone od Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych, ktdra
kieruje osoby na staze.

W przypadku postepowania windykacyjnego mozemy uzyskac¢ dane od komornika.

W ramach organizacji praktyk studenckich czy uczniowskich, dane pozyskujemy z uczelni lub szkoty, ktéra
deleguje na praktyki.

W ramach prawa pierwokupu przystugujgcemu na mocy art. 37 a, ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach,
dane pozyskujemy od notariuszy, u ktérych zawierana jest umowa przedwstepna kupna - sprzedazy gruntu.

W ramach realizacji zamdwien publicznych mozemy pozyskaé dane z rejestréw publicznych m.in. CEIDG,
REGON, KRS.



Polityka plikow cookie

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:
RODO), informujemy:

Korzystanie z serwisu oznacza akceptacje warunkow opisanych w niniejszej Polityce prywatnosci. Jesli uzytkownik
nie zgadza sie z jakimkolwiek punktem, prosimy o powstrzymanie sie od korzystania z serwisu. W ramach
podstawowych funkcji serwisu nie zbieramy ani nie wymagamy przekazywania danych osobowych. Zbieramy
jedynie informacje systemowe w logach, zwigzane z odwiedzinami strony, takie jak adres IP urzadzenia, z ktérego
korzysta uzytkownik.

Korzystanie z plikdw Cookies, tzw. ,ciasteczek”

Serwis internetowy uzywa plikdw ,cookies”, czyli tzw. ,ciasteczek”, w zwigzku z dziataniem wybranych funkcji.
Pliki cookies to informacje, ktére strona zapisuje na dysku twardym uzytkownika, co pozwala na ich pdzniejsze
odczytanie. Stuzg one do identyfikacji przeglagdarki uzytkownika i optymalizacji dziatania serwisu. Dzieki plikom
cookies, korzystanie ze strony staje sie wygodniejsze, na przyktad przez zapamietywanie preferencji uzytkownika
przy kolejnych odwiedzinach. Serwis nie uzywa plikdéw cookies do pozyskiwania osobistych danych, ktére
uzytkownik nie udostepnit w samym pliku cookie. Chociaz wiekszos¢ przegladarek domysinie akceptuje pliki
cookies, mozliwe jest ich zablokowanie poprzez zmiane ustawien przegladarki, co moze jednak wptyng¢ na
dziatanie niektorych funkcji strony.

Jakie dane zbieramy o uzytkowniku?

Podczas wizyty w naszym serwisie nasze serwery automatycznie rejestrujg tzw. logi systemowe, ktére zawierajg
anonimowe dane, takie jak czas wizyty, adres IP, typ przegladarki itp. Zebrane logi sg przechowywane przez
nieokreslony czas jako materiat wspierajagcy administrowanie serwisem. Informacje te sg dostepne wytgcznie dla
0s6b uprawnionych do zarzgdzania serwerem i siecig. Ponadto nasz serwis zbiera anonimowe statystyki
dotyczace odwiedzanych stron, takie jak liczba odwiedzin, kraj, typ przegladarki oraz czas spedzony na stronie.

W jakich celach przetwarzamy dane zbierane przez cookies?

Dane zbierane za pomocy plikdéw cookies sg wykorzystywane do personalizacji tresci strony, wykrywania
naduzy¢, prowadzenia analiz statystycznych oraz doskonalenia Swiadczonych ustug. Przetwarzanie tych danych
opieramy na naszym prawnie uzasadnionym interesie, ktorym jest dostosowanie zawartosci strony, zapewnienie
bezpieczenstwa ustug oraz ich nieustanne doskonalenie.

Jak dtugo przechowujemy Twoje dane?

Informacje gromadzone przy uzyciu plikébw cookies stuzg do dostosowywania tresci strony, wykrywania
ewentualnych naduzyé, przeprowadzania analiz statystycznych oraz ulepszania oferowanych ustug.
Przetwarzamy te dane na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu, ktorym jest optymalizacja tresci
strony, zapewnienie bezpieczenstwa oraz state doskonalenie $wiadczonych ustug.

Odbiorcy danych osobowych

Twoje dane mogg by¢ udostepniane podmiotom przetwarzajagcym dane osobowe na zlecenie Ustugodawcy,
takim jak dostawcy ustug IT. Podmioty te przetwarzajg dane na podstawie umowy z administratorem i dziatajg
wyltgcznie zgodnie z jego instrukcjami.



Prawa osoby, ktérej dane dotycza

Przystuguja Ci nastepujace prawa w zwigzku z przetwarzaniem przez nas Twoich danych osobowych:

Prawo dostepu do Twoich danych, w tym uzyskania kopii danych,

Prawo zgdania sprostowania danych,

Prawo zgdania usuniecia danych,

Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych,

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Aby skorzystac¢ z powyzszych praw, skontaktuj sie z nami.

Odnosniki do innych serwiséw

Serwis internetowy moze zawiera¢ linki do innych stron oraz elementy, ktére wykorzystujg mechanizmy i tresci
pochodzace od zewnetrznych dostawcéw. Warto pamietaé, ze nie sprawujemy kontroli nad tymi zewnetrznymi
witrynami, dlatego niniejsza Polityka prywatnosci nie obejmuje ich dziatania. Zalecamy zapoznanie sie
z politykami prywatnosci i informacjami prawnymi publikowanymi przez te podmioty.

Jak moge zmieni¢ ustawienia dotyczgce ciasteczek albo je usung¢?

Wiekszo$¢ przegladarek internetowych jest domysinie skonfigurowana do automatycznego akceptowania plikow
cookies. Jedli nie chcesz, aby cookies byty przechowywane na Twoim urzgdzeniu, mozesz zmieni¢ ustawienia
przegladarki, aby blokowa¢ pliki cookies catkowicie lub czesciowo, albo otrzymywa¢ powiadomienie za kazdym
razem, gdy cookies sg wysytane na Twoje urzadzenie. Warto jednak pamietac, ze zablokowanie plikow cookies
moze wptyngé na komfort i petne korzystanie z serwisu. Dodatkowo uniemozliwi to zbieranie anonimowych
danych o uzytkowaniu strony, ktére pomagajg nam w jej ulepszaniu. Szczegétowe informacje znajdziesz
w ustawieniach swojej przegladarki internetowe;j.



